Zapytanie ofertowe nr EFS/2011/1

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI -
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

ZAPYTANIE OFERTOWE nr EFS/2011/1

Warszawa, 20.07.2011

UWAGA: Wszystkie infformacje zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym
i w zalaczonym dokumentach stanowiq informacje poufne w rozumieniu art. 721
kodeksu cywilnego.
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Zapytanie ofertowe nr EFS/2011/1

house of

INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A. z siedzibg w Warszawie
(02-247), ul. Flisa 4.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji, zgodnie z informacjami
okreSlonymi  w niniejszym Zapytaniu Oferfowym, przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego oraz Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki — nie obowigzuje ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Zapytanie ofertowe ma na celu zebranie ofert od potencjalnych zainteresowanych
podmiotéw (zwanych dalej ,,Wykonawcami”), ktére pozwolg na wytonienie
wykonawcy, z ktérym podpisana zostanie umowa swiadczenia ustug.

Wykonawca sktada oferte na cato$¢ zamodwienia i nie dopuszcza sie ofert
czesciowych.

Szczegobtowe informacje dotyczgce wymaganej zawartosci ofert i sposobu
przygotowania ofert sq przedstawione w dalszych rozdziatach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie audytéw projektdw
realizowanych przez Zamawiajgcego wspodtfinansowanych ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet 2
Rozwdj zasobdw ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa
stanu zdrowia o0séb pracujgcych, dziatanie 2.1 Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki,
poddziatanie 2.1.1 Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

Audyty powinny zostac¢ przeprowadzone zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego na temat audytu projektéw realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), zwanymi dalej wytycznymi, stanowigcymi
zatqcznik 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Kod przedmiotu zamoéwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV)

dla ustug audytu 79212000-3
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Lista projektow obecnie realizowanych przez Zamawiajgcego:

Numer wniosku Wartosé¢ | Wartosé
L 0 okres projektu | dofinansowania
p. | Tytut projektu dofinansowanie |realizacji |w PLN w PLN
WND- 02.11.2009
POKL.02.01.01-00- -
1 | "Akademia Talentow" 158/09 31.10.2011 | 1713 652,00 1020 241,80
"Program Rozwoju WND- 04.01.2010
Kompetencji POKL.02.01.01-00- —
2 | Menedzerskich" 262/09 30.12.2011 865 342,20 518 905,32
WND- 02.11.2009
"Akademia Rozwoju POKL.02.01.01-00- -
3 | Kompetenc;ji" 193/09 31.10.2011 | 2 850 196,20 1709 817,72
WND- 02.11.2009
POKL.02.01.01-00- |-
4 | "Akademia Rozwoju RBPL" 177/09 30.09.2009 | 3040 192,80 1823 815,68
WND- 02.11.2009
"Strategia. Zachwycony POKL.02.01.01-00- -
5 | klient." 155/09 31.10.2011 | 4570 462,80 2730377,68
WND- 02.11.2009
POKL.02.01.01-00- -
6 | "Skuteczny menedzer" 175/09 31.10.2011 | 1 183 745,80 710 247,48
WND- 02.11.2009
"Silne przywddztwo to POKL.02.01.01-00- -
7 | lepsze wyniki" 208/09 31.10.2011 | 3583 833,92 2150 000,35
"Cztowiek filarem sukcesu.
Program rozwoju
umiejetnosci oraz aktualnej
postawy zawodowej WND- 04.01.2010
pracownikéw i partneréw POKL.02.01.01-00- -
8 | Grupy Kapitatowej Torfarm" | 221/09 31.10.2011 1627270,4 1129 092,68
WND- 04.01.2010
POKL.02.01.01-00- -
9 | "Akademia Goscinnosci" 202/09 30.04.2012 | 3 143 696,00 2 667 770,00
WND- 04.01.2010
POKL.02.01.01-00- -
10 | "Instytut Rozwoju Innowacji" | 196/09 31.12.2011 | 1 048 506,00 867 911,60

INFORMACJE OGOLNE

Zapytanie ma na celu zebranie ofert od potencjalnych zainteresowanych
podmiotéw (zwanych dalej Wykonawcami), spetniajgcymi warunki okreslone w

wytycznych.

Szczegdtowe informacje dotyczgce wymaganej zawartosci ofert i sposéb oceny

ofert przedstawione sqg ponize;j.

Nie przewidujemy spotkan z Wykonawcami przed terminem sktadania ofert.
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TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia readlizowany bedzie w terminach uzgodnionych z
Zamawiajgcym od sierpnia 2011 roku do marca 2012 roku. Zaktada sie, iz podpisanie
umowy, ktéra stanowi zatgcznik 2 do zapytania ofertowego nastgpi nie pdzniej niz
do 16 sierpnia 2011 roku.

WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

Wykonawca odpowiedzialny jest za przeprowadzenie audytu w sposdb rzetelny i
przejrzysty, zgodnie z wytycznymi z zatqcznika 1, sporzgdzenie raportu z audytu
zawierajgcego wszelkie niezbedne informacje.

Przy realizacji przedmiotu zamodwienia wymagana jest nalezyta starannos$¢ oraz
zastosowanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do jego wykonania przez osoby
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.

O udzielenie zamdwienia mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem zamaowieniaq,

2. posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny do
wykonania zamoéwienia,

3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

MODYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ Zapytania.

Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane
zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie. Bedg one wigzgce
przy sktadaniu ofert.

O przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach
zmian wynikajgcych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy Wykonawcy,
ktérym przekazano Zapytanie.

DOKUMENTY JAKIE WINIEN DOSTARCZYC WYKONAWCA SKtADAJAC OFERTE
1. Wypetnione i podpisane zatgczniki do niniejszego zapytania.

2.  Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed terminem sktadania ofert.

3.  Oferta, ktéra powinna zawierac:
e Opis sposobu przeprowadzenia Ustug,

e wskazanie oséb, ktére bedg wykonywac ustugi, z opisem doswiadczen tych
0sob,
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e 0Opis oczekiwan wobec Zamawiajgcego co do zasad wspotpracy i zakresu
czynnosci do wykonania przez Zamawiajgcego,

o referencje

4, Petnomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan
w imieniu wykonawcy sktadajgcego oferte, o ile nie wynikajg z przepisow
prawa lub innych dokumentéw,

KRYTERIA OCENY OFERT

Wykonawca dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug przyjetych kryteriow
opisanych w niniejszym Zapytaniu.

Dla kazdej z ustug objetych niniejszym zapytaniem wyboru oferty dokona sie
niezaleznie w oparciu o nastepujgce kryteria:

e zgodno$¢ proponowanego zakresu prac z Wytycznymi i z oczekiwaniami
Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym - 20%

e doswiadczenia Wykonawcy w przeprowadzaniu audytdw w projektach
wspotfinansowanych z EFS, poddziatanie 2.1.1 o wartosci powyzej 1 min PLN -
50%

e proponowane wynagrodzenie i warunki ptatnosci - 30%

Ocena ofert w zakresie kryterium ,,Cena” zostanie dokonana wedtug nastepujgcych
zasad:

Wc =C min / Cn x 100
gdzie:
. Wc — warto$¢ punktowa ceny,
. C min — najnizsza cena sposrdd ofert waznych
. Cn - cena oferty badanej

Zamawiajgcy do oceny punktowej przyjmie warto$¢ brutto ceny catego zamdwienia
podang w formularzu ofertowym.

Ocena ofert w zakresie kryterium ,,doswiadczenie w przeprowadzaniu audytow w
projektach wspotfinansowanych z EFS, poddziatanie 2.1.1 o wartosci powyzej 1 min
PLN" zostanie dokonana w oparciu o informacje przedstawione w tabeli stanowigce;j
zatgcznik 3 do niniejszego zapytania wedtug nastepujgcych zasad:

Wd =Dn / Dmax x 100
gdzie:
. Wd - wartos¢ punktowa doswiadczenia,
. Dn - liczba audytowanych projektéw przez Oferenta

. Dmax — najwieksza liczba zaudytowanych projektow przez ktdéregokolwiek z
oferentow
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Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do nie brania pod uwage oferty, ktdrej opis
merytoryczny jest nieadekwatny do zatozen zwigzanych z realizacjg danej ustugi lub
pozostawia wgtpliwosci co do jakosci realizacji ustugi opartej o przedstawione przez
Oferenta zatozenia merytoryczne.

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza tj. uzyskata najwiekszqg liczbe punktéw w oparciu o podane kryteria
wyboru.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez komisje oceniajgcg Zamawiajgcego, wybrany
zostanie Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza. Przed
zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzic dodatkowe negocjacje z
Wykonawcg lub Wykonawcami, ktérych oferty zostaty uznane za ocenione najwyze;.
Jesdli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany fresSci ofert, Oferent zobowigzany jest
ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacii.

Zamawiajgcy moze uznac za niewazng oferte Wykonawecy, ktory:

w ciggu ostatnhich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia wyrzgdzit Zamawiajgcemu szkode lub pozostaje z Zamawiajgcym
w sporze przed sgdem lub innym organem orzekajgcym,

e zaoferowat nierealne warunki wykonania zamodwienia pod wzgledem
jakosciowym, terminowym lub cenowym albo zakres zamowienia przekracza
w sposdb oczywisty jego mozliwosci organizacyjne i wykonawcze,

e ztozyt oferte nie odpowiadajgcg warunkom okreSlonym w Zapytaniu
Ofertowym,

e znajduje sie w likwidacji lub w upadtosci, lub z informacji posiadanych przez
Zamawiajgcego wynika, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
uniemozliwiajgcej rzetelne wykonanie zamowienia,

e ztozyt oferte po terminie.

Itozenie przez Wykonawce dokumentdw fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub
nierzetelnych oswiadczen majgcych istotne znaczenie dla Zamawiajgcego moze
spowodowac wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta, sporzgdzona w oparciu o zatgczony formularz ofertowy, powinna byc¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji spdtki i ztozona wraz z
wymaganymi dokumentami do dnia 03 sierpnia 2011 roku, do godziny 17:00.
Oferent moze, po ztozeniu oferty, bez uszczerbku dla siebie, zmodyfikowac lub
wycofac swojq oferte za pisemng prosbqg, pod warunkiem, ze prosba taka zostanie
doreczona przed datqg i godzing wskazang w zdaniu poprzednim. Po wycofaniu
swojej oferty oferent moze dostarczy¢ nowq oferte pod warunkiem, ze nastgpi to
przed uptywem terminu sktadania ofert ustalong datg dostarczenia ofert.
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Dopuszcza sie ztozenie oferty w  wersji papierowej osobiscie w  siedzibie
Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty, lub przestania w wersji elektronicznej
(skan  podpisanej oferty wraz z zatgcznikami) na  adres  mailowy:
marcin.pacholec@weknowhow.pl W przypadku wysytania oferty pocztq decyduje
data wptyniecia oferty do Zamawiajgcego.

Oferty sktadane osobiscie w siedzibie Zamawigjgcego oraz wysytane pocztq
powinny by¢ sktadane w zamkniete] kopercie (opakowaniu), w  sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgce jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta (opakowanie) zawierajgca
oferte winna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego na adres: ul. Flisa 4, 02-247
Warszawa, opatrzona imieniem i nazwiskiemm osoby kontaktowej, doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczona w sposob nastepujgcy: "Oferta na realizacje
ustug audytorskich”. W przypadku przesytania ofert pocztg elektroniczng, Oferent
powinien w temacie maila wpisac ,,Oferta na realizacje ustug audytorskich”

Oferta powinna by¢ wigzgca przez okres nie krotszy niz 90 dni od terminu sktadania
ofert okresSlonego powyze;.

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela, uprawnionego do reprezentowania zgodnie z
przedstawionym aktem rejestracyjnym oraz wymogami ustawowymi,

Dokumenty sporzgdzone przez osoby trzecie mogqg by¢ ztozone w formie oryginatéw
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosS¢ przez osobe (osoby) uprawnione do
podpisania oferty, z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginatem".

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, napisana w sposdb czytelny
i powinna zawierac spis wszystkich dokumentéw sktadajgcych sie na oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane i ponumerowane.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z  wymaganych
informaciji.
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WARUNKI PLATNOSCI
Zamawiajgcy akceptuje jedynie nastepujgce, standardowe warunki ptatnosci:

1. Faktura ptatna w terminie nie krétszym niz ciggu 30 dni od daty otrzymania
oryginatu faktury

2. Faktury mogg byC¢ wystawiane jedynie po wykonaniu ustugi i dostarczeniu
wymaganej dokumentaciji do Zamawiajgcego

3. Faktury mogg by¢ wystawiane na realizacje pojedynczych ustug (po kazdym,
zrealizowanym audycie)

4.  Warunki zaproponowane przez Oferenta nie mogqg by¢ gorsze od podanych
powyzej.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE ZAPYTANIA

Zamawiagjgcy nie przewiduje spotkan z Wykonawcami przed terminem sktadania
ofert.

Podmioty zainteresowane ztozeniem oferty na readlizacje ustug mogqg w razie
watpliwosci kierowac pytania do osoby kontaktowej, ktérg jest p. Marcin Pacholec,
w formie pisemnej za pomocqg poczty  elektronicznej] na @ adres
marcin.pacholec@weknowhow.pl lub faksem na numer (22) 577-40-40

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan do godziny 15.00, 3 sierpnia 2011
roku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie.

Udzielona odpowiedz wraz z pytaniami zostanie przestana bez ujawniania zrédta
zapytania do wszystkich Wykonawcdw, Zamawiajgcy moze jednak przestac
odpowiedz? tylko do wybranych Wykonawcdw, gdy pytanie dotyczy tylko danego
Wykonawcy/Wykonawcow

ZASTRZEZENIA

Zamawiaqjgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia wszystkich ofert, oraz
do przeprowadzenia dodatkowych  negocjacji  iuzgodnienh z  wybranym/i
oferentem/ami, a takze uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyn, bez dokonania wyboru oferty i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw
prawnych i finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie zmniejszenie wolumenu zamodwienia w stosunku do
ilo$ci podanych w niniejszym Zapytaniu.

Zamawiajgcy nie moze byc¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
czy wydatki poniesione przez oferentédw w zwigzku z przygotowaniem i
dostarczeniem oferty.

Potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony Zamawiajgcego.
Wszelkie informacje od pracownikdw Zamawiajgcego, w szczegdolnosci dotyczgce
oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjaciji lub zaproszenia
do ustalenia warunkdw umowy nie stanowiq przyjecia oferty lub przyrzeczenia do
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ZOWAarcia umowy i nie narzucajg na Zamawiajgcego obowigzku zawarcia umowy z
Wykonawca.

Nadestane Oferty nie podlegajqg zwrotowi.

Niniejszy dokument Zapytania Ofertowego podlega w zakresie wykonania i
interpretacji przepisom prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisom kodeksu
cywilnego.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe stanowi wtasno$S¢ Zamawiajgcego. Dokument
Zapytania Ofertowego wraz z zatgcznikami oraz informacjami  dodatkowymi
przekazanymi Oferentowi sg dokumentami poufnymi i nie mogqg by¢ przekazywane
zadnym stronom frzecim niezaangazowanym w przygotowanie Ofert. Wykonawca
jest zobowigzany do zachowania informacji zwigzanych z zapytaniem, umowq oraz
innych informacji ofrzymanych od Zamawigjgcego w zwigzku dziatalnoscig
Zamawiajgcego i wykonaniem umowy w poufnosci.

Nadestanie Oferty wigze sie z akceptacjg wzordw zatgczonych w  niniejszym
zapytaniu.

Zatgczniki

Zatgcznik nr 1 — wytyczne dotyczgce audytu projektu
Zatgcznik 2 — wzdr umowy zlecenia Swiadczenia ustug
Zatgcznik 3 — Formularz ofertowy

Zatgcznik 4 — Referencje
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LZatgcznik 1

W ramach Poddziatania 2.1.1. audyt zewnetrzny jest obowigzkowy w kazdym
projekcie. Audyt powinien obejmowac wydatki wszystkich kategorii kosztorysu
poniesione w zakresie realizacji projektu. Raport z audytu w oryginale nalezy
dostarczy¢ do PARP wraz z rozliczeniem konhcowym projektu.

Maksymalna kwota przeznaczona na audyt projektu nie moze przekroczy¢ 2,5 %
ogdlnej wartosci projektu.

Cel audytu
Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w

ramach projektu sg kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z umowq i
whioskiem oraz wydanie opinii w tym zakresie. W opinii audytor poswiadcza, ze
wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu zostaty wykonane zgodnie z
zapisami niniejszych Wytycznych.

Minimalne kwadlifikacje audytora:

1. Osoba podpisujgca raport powinna posiadac¢ uprawnienia biegtego rewidenta
lub inne kwalifikacje audytora wymagane przez organizacje bedqgcg cztonkiem
Miedzynarodowej Federaciji Ksiegowych - International Federation of Accountants,

2. Osoba podpisujgca raport powinna posiadac¢ minimum 3 letnie doswiadczenie w
przeprowadzaniu audytéw oraz powinna uczestniczyé w 2 audytach projektow
finansowanych ze $rodkdw UE.

Wymagania odnosnie sposobu pracy:

Audyt bedzie przeprowadzony zgodnie z miedzynarodowymi standardami audytu
(International Standards of Auditing — ISA). Jednakze nalezy pamietal, ze niniejszy
audyt jest audytem zgodnosci a nie audytem statutowym. Warunki programu sq
wiec zawsze nadrzedne wobec standarddw ogdlnych (standardy rachunkowosci
lub standardy odnosnie systemdw zarzgdzanial).

Zakres ogéiny audytu:

Audytor sprawdza czy dziatania, na ktére przedstawiono wydatki rzeczywiscie
zostaty zrealizowane, czy wnioski o ptatnos¢ sq zgodne z wymaganiami zawartymi w
umowie/wniosku o dofinansowanie, czy sq poparte odpowiednimi dokumentami
finansowymi. Powyzsze weryfikowane jest w szczegdlnoSci na podstawie ksigg
rachunkowych i dowoddw ksiegowych (stanowigcymi podstawe dokonania w nich
zapisdw) oraz na podstawie dokumentdw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
(wnioski o ptatno$¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami — finansowymi i merytorycznymi),
ktére powinny odpowiadac we wszystkich istotnych aspektach wymogom programu
oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiac sytuacje finansowqg i majgtkowq
projektu wedtug stanu na dzien sporzgdzenia ww. dokumentow.
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Zakres szczegolowy audytu:

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do
dziatan zrealizowanych przez Projektodawce i jego Partneréw. Ocenie audytora
podlega zgodnosé realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:

1. Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych, obejmujgca w szczegdlnosci:

- weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatéw dokumentéw
ksiegowych dokumentujgcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktére
zostaty rozliczone w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ i w szczegdInosci
wydatkdw poniesionych w ramach cross-financingu, w tym weryfikacje opisu
dokumentéw  ksiegowych o poniesieniu wydatku w ramach projektu oraz
weryfikacje prawidtowosci sporzqgdzania metodologii  wyliczania  kosztéw
posrednich rozliczanych ryczattem.

- weryfikacje dowodéw zaptaty i innych dokumentdw potwierdzajgcych fakt
zakupu zamowionych towardw i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla
projektu zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie
Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,,

- sprawdzenie, czy wktad witasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem
projektu i jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkdw projektu (w
przypadku gdy w projekcie przewidziany jest wktad wtasny, w tym
w przypadku projektdw objetych pomocq publiczng),

- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci
jednostki realizujgcej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacjq projektu w
ramach PO KL,

- sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta

2. sposdb  rekrutacji  uczestnikdw  projektu  (sprawdzenie  kwalifikowalnosci
przynajmniej 10 % uczestnikdw projektu w ramach danego projektu poprzez
odniesienie zapisdéw Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO KL dokumentacji konkursowej oraz zatozeh projektu do dokumentacji
przedtozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikdw projektu na etapie ich
rekrutacii, np. oswiadczen),

3. sposédb  pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania  danych
o uczestnikach projektu (w ramach Podsystemu PEFS) zgodnie z Ustawqg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych,

4, zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczgcej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczgcg
realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta,

5. Ocena poprawnosci udzielania zamdwieh publicznych , obejmujgca w
szczegolnosci sprawdzenie, czy beneficient prawidtowo stosuje Ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655):

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A, wpisane pod numerem KRS: 0000307055 do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIll Wydzial Gospodarczy KRS; REGON: 017184952; NIP: 526-25-05-471; kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN
(optacony w catoéci).

11



Zapytanie ofertowe nr EFS/2011/1

house of

- czy spetnione zostaty przestanki zastosowania frybu udzielenia zamodwienia
(gdy zamawiajgcy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie wartoéci zamdwienia byto prawidtowe,

- czy beneficient posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy,
np. opis przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria dotyczgce
wyboru oferty,

- czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych
przekazywane sq do publikacji zgodnie z przepisami Ustawy,

- Czy umowa podpisana z wykonawcq zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okreslonymi w SIWZ.,

- czy beneficjent udzielajgcy zamdwienia w ramach projektu dokonat wyboru
wykonawcy z zachowaniem zasady uczciwej konkurenciji i rwnego traktowania.

W przypadku beneficientdw, ktdérzy nie sq zobligowani do stosowania Ustawy Prawo
zamowien publicznych audyt powinien obejmowac takze prawidtowos¢ zakupu
dostaw

i ustug pod kgtem racjonalnosci wydatkdw.

6. Ocena poprawnosci udzielania pomocy publicznej, obejmujgca  w

szczegdolnosci:

a. Pomoc de minimis, m.in.:

- zweryfikowanie, czy beneficjent posiada kopie o$wiadczenia beneficjenta
pomocy o kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciggu ostatnich frzech lat
kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczyc 200 tys. EUR w ciggu ostatnich
trzech lat kalendarzowych),

- zweryfikowanie, czy beneficjent bedqgcy jednoczesnie beneficjentem pomocy
publicznej posiada zaswiadczenie o kwocie udzielonej mu pomocy de minimis w
ciggu ostatnich frzech lat kalendarzowych (pomoc nie moze przekroczyc 200 tys.
EUR w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych).

b. Udzielanie pomocy w ramach wytgczen blokowych, m.in.:

- sprawdzenie zgodnosci wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami
intensywnosci, okresSlonymi w przepisach unijnych i krajowych (w przypadku
pomocy na szkolenia — z putapami odnoszgcymi sie do typu szkolen, w przypadku
pomocy na zatrudnienie — z putapami wyznaczonymi zgodnie z mapg pomocy
regionalnej, natomiast w przypadku ustug doradczych - w putapami
odnoszgcymi sie do tej formy wsparcia),

- sprawdzenie, czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany wktad prywatny
zostaty obliczone w sposdb prawidtowy (podstawe wyliczenia stanowig
wykazane w budzecie projektu w ramach poszczegdinych zdan koszty objete
pomocq publiczng
w przeliczeniu na jednego uczestnika projektiu),
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- sprawdzenie, czy beneficjent pomocy publicznej nie prowadzi dziatalnosci w
sektorze wykluczonym ze wsparcia.

7. sposob redlizacji dziatan promocyjnych,
8. sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
9. zgodnos¢ z wtasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: politykg

réownych szans i koncepcjg zrdwnowazonego rozwoju).

Raport powinien zawieraé nastepujagce elementy:

l. Informacje ogdlne

1. Data sporzgdzenia raportu

2. Numer audytowanego przedsiewziecia

3. Imiona i nazwiska audytorow uczestniczgcych w audycie.

4. Termin przeprowadzenia audytu.

5. Okres objety audytem.

Il. Celi metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

1. Cel audytu

2. Lakres przedmiotowy audytu.

3. Zastosowane techniki audytu.

4. Audytor powinien dokonac¢ sprawdzenia dokumentacji oraz zapewnic
identyfikowalnos¢  dokumentdw, ktére podlegaty badaniu.  Wykaz
sprawdzonych dokumentdéw stanowic bedzie zatgcznik do raportu z audytu.

lll. Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegdtowym zakresem audytu.

IV. Wskazanie stwierdzonych problemdéw w trakcie redalizacji projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych problemdéw ma
charakter systemowy.

V. Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien.

VI. Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacije.

VIl. Opinia w zakresie spetnienia wszystkich wymogdw okreslonych w zakresie
ogoélnym i szczegdtowym audytu.

Do raportu audytor ma obowigzek dotgczy¢ zestawienie faktycznie poniesionych
wydatkéw, sporzqgdzone na kosztorysie projektu. Koszty audytu sq kosztem
bezposrednim i powinny zosta¢ uwzglednione w zadaniu zarzgdzanie projektem.
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Zatgcznik nr 2

Umowa zlecenia swiadczenia ustug
zwana dalej ,Umowq”, zawarta w Warszawie, dniq....................., pomiedzy

Konsorcjum doradczo-szkoleniowym S.A. z siedzibg w Warszawie, przy ul. Flisa 4,
wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego w Sqgdzie
Rejonowym dla m.st. Warszawy, XIX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000008379, reprezentowanym przez prokurenta:
Pawta Partyke, zwang dalej ,,Zamawiajgcym’” lub , beneficjentem”

oraz
PrzedsiebiorCq  .oiiiiieeceeee e, ZAM. W ey przy ul
....................................... eee et eeererree e s, lE€QITYMUJQCY  Sie dOowodem
0SObISTYM O NUMEIZE......ccoveeeerrinnnn, prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod
firMQ e, wpisanym do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, ProwadzoNe] PIZEZ ......cceeeeeevveeeeeeeeecnnnnns, pod numerem ewidencyjnym

................................................

.............................. z siedzibg w Warszawie, przy Ul..........eeeveeeeeenee.., WpIsang do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego w Sgdzie ......ccoeeveviniens e
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
.............................. reprezentowanq ....cccceeeeeciveeeenenenn. POrZEZ  eeeeeeveeeeeieeeeeeeeen

/oznaczenie dla osoby prawnej/

zwang(ym) dalej ,Wykonawcgq”,
zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”.
Strony zgodnie ustalajg, co nastepuije:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug (zwanych dalej ,,Ustugami” lub
»Audytem”) dotyczgcych audytfu projektu szkoleniowego pf.
(ereeeeeenneeee e ——eeeaa—ateeanbaeeeaatraeeeanaaeeertraeaearaes " realizowanego przez

Zamawiajgcego, wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego irealizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Dziatanie 2.1 Poddziatanie 1 , zwanego dalej ,Projektem”, w celu
stwierdzenia, ze Projekt realizowany jest zgodnie z umowqg o dofinansowanie
projektu zawartg przez Zamawiagjgcego z Polskg Agencjg Rozwoju
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Przedsiebiorczosci, a wydatki sg kwalifikowalne.

W szczegdlnosci celem Audytu bedzie sprawdzenie:

a) dokumentacji dotyczqcej Projektu,

b) czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu zostaty rzeczywiscie podjete,

c) sposobu archiwizacji dokumentoéw, ktdry pozwala przesledzi¢ sciezke
wydatku od przedtozenia wniosku o ptatnos¢ do poszczegdinych
faktur,

d) czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie
poniesione,

e) kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw, sposdb ich
dokumentowania i ujecia na wyodrebnionym rachunku bankowym
wyszczegolnionym w planie kont beneficjenta, zgodnos¢ kwot
wynikajgcych z wnioskdw o ptatnos¢ z zapisami ksiegowymi, w rozbiciu
na poszczegodine kwoty kwalifikowane,

f) wiarygodnosci sprawozdan z realizacji Projektu przekazywanych przez
beneficjenta; poprzez weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac,
istnienia zakupionych towardw oraz wykonania ustug zamdwionych w
ramach Projektu,

g) sposobu monitorowania Projektu (osiggania celu Projektu),
raportowania o postepach wdrazania projektu oraz dotrzymanie
harmonogramu realizacji zadan i podzadan Projektu,

h) zasad dotyczgce promocji i reklamy Projektu,

i) poprawnosci stosowanych procedur przetargowych, w przypadku, gdy
Projekt zaktada wytonienie w ten sposdb podwykonawcow.

W celu readlizacji przedmiotu umowy Wykonawca wykona nastepujgce
CZyNnNnoscCi:

a) Anadliza i weryfikacja dokumentaciji oraz stosowanych procedur kontroli
wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych
Srodkow,

b) Analiza procedur akceptacii wydatkdw kwalifikowalnych w zakresie ich
zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania,

c) Analiza sprawozdania z realizacji projektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celdw i realizaciji postanowien
umowy o dofinansowanie Projektu,

d) Inne czynnosci, ktére Wykonawca uzna za konieczne w celu
osiggniecia celu Audytu okresSlonego w ust. 2.

Wykonawca przygotuje opinie z Audytu i raportu z Audytu, przy czym opinia i
raport bedqg wskazywacé prég istotnosci i poziom ufnosci zgodny z
miedzynarodowymi standardami. Raport z Audytu bedzie adresowany do
beneficienta oraz do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci i powinien
zawierac¢ w szczegodlnosci nastepujagce informacije:

a) Data sporzgdzenia raportu

b) Numer audytowanego Projektu

c) Nazwa i adres podmiotu realizujgcego Projekt

d) Nazwa podmiotu przeprowadzajgcego audyt

e) Imiona i nazwiska audytorow uczestniczgcych w audycie oraz numer
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imiennego upowaznienia do przeprowadzenia audytu

f) Termin przeprowadzenia audytu

g) Czas wykonania audytu

h) Cel audytu

i) Zakres przedmiotowy audytu

i) Podjete dziatania i zastosowane techniki audytu

k) Termin realizaciji projektu oraz zwiezty opis audytowanego Projektu

l) Ustalenia stanu faktycznego

m) Okreslenie wielkosci proby oraz metodologii jej doboru

n) Wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji Projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi oraz, czy jakikolwiek z tych problemdéw ma
charakter systemowy

o) Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien

p) Uwagiiwnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien,
rekomendacje

Szczegobtowy zakres i sposdb wykonania Ustug, w tym dane osob, ktére bedq
wykonywac¢ Audyt, termin przeprowadzenia audytu, sposdb i zakres
przeprowadzanego audytu oraz okreslenie minimalnego poziomu ufnosci dla
badania audytowego jest okreslony w Zatgczniku nr 3 do niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnego i terminowego wykonania Ustug,
zgodnie z najlepszg posiadang wiedzqg iobowigzujgcymi, w zakresie
zZleconych Ustug, przepisami powszechnie obowigzujgcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej prawa, a takze zgodnie z powszechnie uznawanymi,
miedzynarodowymi standardami audytu.

Zamawigjgcy zobowigzuje sie wspdtdziata¢ z Wykonawcqg w  zakresie
niezbednym dla wykonania Ustug, w szczegdlinosci:
a) udzielac¢ wszelkich wskazéwek koniecznych dla prawidtowego
wykonania Umowy,
b) zapewni¢ osobe odpowiedzialng za kontakty z Wykonawcq i jego
rozliczenie, w szczegdlnosci akceptacje wykonanych Ustug.

Wszystkie opracowania, opinia i raport dostarczone przez Wykonawce muszg
by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Ustugi objete Projektem bedqg realizowane wytgcznie na terytorium Polski, w
szczegdlnosci w siedzibie Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

Ustugi zostang wykonane w terminie do .....................

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z
Umowy osobie trzecie.

§2

Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, ze:
a) posiada doswiadczenie i uprawnienia niezbedne do realizacji Ustug

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A, wpisane pod numerem KRS: 0000307055 do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIll Wydzial Gospodarczy KRS; REGON: 017184952; NIP: 526-25-05-471; kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN

(optacony w catoéci).

16
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f)

e)

h)
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stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy
posiada odpowiednie srodki finansowe zapewniajgce ptynng i
terminowq realizacje Ustug;
nie jest w stanie upadtosci lub likwidaciji, jego dziatalnos¢ nie podlega
zarzgdowi sgdowemu, nie jest w trakcie postepowania uktadowego z
wierzycielami, nie zawiesit dziatalnosci gospodarczej, nie jest
przedmiotem postepowania sgdowego w tych sprawach ani nie
zZnajduje sie w analogicznej sytuaciji, wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej krajowymi przepisami ustawowymi lub wykonawczymi;
nie zostat skazany prawomocnym (niepodlegajgcym apelacii)
wyrokiem za przestepstwo zwigzane z jego dziatalnosciq zawodowq;
nie zalega z viszczaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
wywiqgzuje sie z obowigzku ptacenia podatkéw zgodnie z przepisami
prawa obowigzujgcymi w Polsce;
nie byt przedmiotem postepowania zakonczonego prawomocnym
(niepodlegajgcym apelacji) wyrokiem za naduzycia finansowe,
przynalezno$¢ do organizacii przestepczej lub jakiejkolwiek innej
nielegalnej dziatalnosci szkodliwej dla intereséw finansowych
Wspodlnoty Europejskiej,
nie byt przedmiotem postepowania zakonczonego prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwo,
przestepstwo przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentdéw, obrotowi
pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu,
systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane z
wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej lub popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych;
w okresie 3 lat przed podpisaniem Umowy nie naruszyt w sposob istotny
umowy zawartej z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci.
nie jest w sytuacji konfliktu intereséw. Konflikt intereséw wystepuje
wtedy, gdy bezstronne i obiektywne realizowanie Projektu jest
niemozliwe ze wzgledu na powigzania rodzinne, zycie emocjonalne,
poglgdy polityczne, przynaleznos¢ narodowq, korzysci ekonomiczne
lub inne, w szczegdinosci Wykonawca ani zadna z oséb, ktére w
imieniu wykonawcy wykonujg Ustugi:

e nie posiada udziatdw, akcji lub innych tytutdw wtasnosci w
jednostce petnigcej role beneficjenta lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspobtzaleznej,

e nie jest ani nie byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem
prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem organdw nadzorczych
bqdz zarzgdzajgcych beneficjenta lub pracownikiem jednostki
z nim stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspobtzaleznej,

e w ostatnich 3 latach nie uczestniczyt w sporzgdzaniu
dokumentow stanowigcych przedmiot Audytu,

e nie osiggnat w zadnym z ostatnich 5 lat wiecej niz 50 %
przychodu rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz
beneficjenta, jednostki wobec niego dominujgcej lub
jednostek z nim stowarzyszonych, jednostek od niego
zaleznych lub wspdtzaleznych,
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e nie jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej
do drugiego stopnia ani nie jest zwigzany z tytutu opieki,
przysposobienia lub kurateli z osobq zarzgdzajgcq lub bedgcg
w organach nadzorczych beneficjentq,

e nie jest ani nie byt zaangazowany w planowanie, realizacje,
zarzgdzanie Projektem, bedgcym przedmiotem Audytu,

i) Wykonawca oraz osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu Audytu
spetniajg wymaog bezstronnosci i niezaleznosci od instytucii
wdrazajgcej, Instytuciji Posredniczgcej oraz Instytuciji Zarzgdzajgcej PO
KL, w szczegdlnosci zadna z tych oséb nie pozostaje w stosunku pracy z
wyzej wymienionymi instytucjami.

k) nie jest winien wprowadzenia w btqgd przy okazji dostarczania
informacji wymaganych przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia Polskiej Agenciji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, instytucji wdrazajgcej, Instytucji Posredniczqgcej oraz
Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL, stuzbom Komisji Europejskiej, Europejskiemu
Urzedowi ds. Zwalczania Oszustw, Europejskiemu Trybunatowi Rewidentow
Ksiegowych oraz podmiotom upowaznionym przez ww. instytucje/jednostki
dokumentaciji (w tym dokumentéw finansowych) zwigzanej z realizacjg Ustug
w celu przeprowadzenia kontroli.

§3

Wynagrodzenie Wykonawcy

Strony wustalajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Ustug
okreslonych w paragrafie 1 niniejszej Umowy zostanie obliczone w oparciu o
faktyczng liczbe godzin poswieconych na wykonanie Ustug przez

przedstawicieli Wykonawcy i stawke godzinowg w wysokosci ............ PLN
(stownie: . ) netto, przy czym tgczne wynagrodzenie
Wykonawcy nie PrZeKroCzy  oocvvveeeeeeeeenneee. PLN (stownie:
............................................... ) netto

Wynagrodzenie okre$Slone w ust. 1 stanowi cate wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy od Zamawiajgcego za nalezyte wykonanie Ustug. Odpowiednio,
Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Wykonawcy zadnych
kosztdw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku ze swiadczeniem Ustug.

Wszystkie kwoty nalezne Wykonawcy powiekszone zostang o obowigzujgcq
stawke podatku VAT.

Wynagrodzenie za nalezycie wykonane Ustugi ptatne bedzie przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakfurze w terminie 30 dni od
wystawienia przez niego faktury VAT. Strony ustalajg, ze Wykonawca wystawi
fakture po wykonaniu Ustug, w szczegdlnosci po przedstawieniu raportu, o
ktérym mowa w par. 1 ust. 4.

la dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
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Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT
i posiIada NUMET NIP ...,

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug
VAT i posiada numer NIP 526-25-05-471.

§4

Zachowanie Tajemnicy

Strony zobowiqzujq sie do zachowania w scistej tajemnicy wszelkich informaciji
uzyskanych od drugiej Strony w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem
postanowien Umowy i nie ujawniac¢ ich jakimkolwiek osobom trzecim, za
wyjgtkiem tych informacji wymienionych w punkcie 4 niniejszego paragrafu
oraz we wskazanym tam zakresie. Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim obejmuje w szczegdlnosci informacije dotyczgce przedsiebiorstwa
Strony lub przedsiebiorstw podmiotdw z nig powigzanych, zwtaszcza
informacje dotyczgce: klientow Strony Iub klientéw podmiotdw z nig
powigzanych, finanséw Strony lub finanséw podmiotéw z nig powigzanych,
kontraktéw zawieranych przez Strone lub podmioty z nig powigzane, oraz
dziatan gospodarczych projektowanych i podejmowanych przez Strone lub
podmioty z nig powigzane (zwane dalej ,Informacje Poufne”).

Zobowigzanie, o ktérym mowa w punkcie 1 niniejszego paragrafu trwa w
okresie wykonywania Umowy oraz bezterminowo, po jej rozwigzaniu.

Ujawnienie jakiejkolwiek Informacji Poufnej wchodzgcej w zakres okreslony w
punkcie 1 wymaga uprzedniej, pisemnej zgody drugiej Strony.

Obowigzek zachowania poufnosci nie obejmuje informacii:
a) powszechnie znanych,
b) przeznaczonych do rozpowszechnienia na podstawie pisemnego
porozumienia stron niniejszej Umowy,
c) ktérych ujawnienie jest wymagane przez przepisy prawa,
d) ktdérych ujawnienie jest konieczne dla prawidtowej realizaciji
postanowien Umowy.

W razie uzasadnionej wgtpliwosci, co do charakteru informacii jako tajemnicy
danej Strony, zainteresowana Strona zobowigzana jest do dokonania
pisemnej konsultacii z drugqg Stronq.

Za naruszenie nakazu poufnosci, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie
Umowy Strona naruszajgca ten nakaz zaptaci drugiej Stronie kare umowng w
wysokosci 50 000 zt (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych). Kary umowne
okreslone niniejszym paragrafem ptatne sg w terminie 30 dni od dnia
otrzymania stosownego pisemnego wezwania.

Lastrzezenie kary umownej nie wytqcza uprawnienia Strony, ktérej Informacije
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Poufne zostaty ujawnione do dochodzenia odszkodowania w wysokosci
przekraczajgcej wysokosc kar umownych.

§5

Wspolpraca stron i doreczenia

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcg

w zwigzku z wykonywaniem Umowy, w szczegdlnosci do akceptacii
wykonanych Ustug, o ktérych mowa w par. 1 jest Pan Pawet Partyka.

Strony zgodnie oswiadczajq, iz wszelkie powiadomienia i doreczenia zwigzane
z wykonywaniem Umowy, mogqg by¢ dokonywane:
a. w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru
b. za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej wraz z
potwierdzeniem w ten sam sposdb o braku jakichkolwiek zastrzezen.

Jednakze doreczenie rachunku, oswiadczenia woli o rozwigzaniu umowy oraz
wezwania do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy moze nastgpic
wytgcznie w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Wszelkie doreczenia bedqg dokonywane na adresy Stron podane we wstepie.

Strony sg zobowigzane do informowania sie wzajemnie o wszelkich zmianach
adresu w terminie 7 dni od wystgpienia tych zmian.

Strony zgodnie osSwiadczajq, iz w przypadku niewykonania przez Strone
obowigzku, o ktébrym mowa w ust. 4, pismo uznaje sie za doreczone, d
potwierdzenie dokonane pod adresem lub numerem wskazanym w ust. 3
niniejszego paragrafu.

Korespondencja bedzie fraktowana jako doreczona prawidtowo w
przypadku, gdy druga Strona nie poinformowata o zmianie adresu do
korespondenciji zgodnie z ust. 5 i/lub korespondencija przestana przez Strone
zostanie zwrécona z adnotacjg urzedu pocztowego o braku mozliwosci
doreczenia przesytki, np. ,adresat przeprowadzit sie” lub ,,nie podjeto w
terminie”.

§ 6

Postanowienia koncowe

Umowa niniejsza obowigzuje od dnia podpisania i zostaje zawarta na czas
realizacji Ustug.
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Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe, za pisemnym powiadomieniem,
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, wytgcznie jezeli druga Strona w
sposdb zawiniony dziata na jej szkode i nie zaprzestanie takich dziatan w 14
(czternastodniowym) terminie liczonym od dnia ofrzymania wezwania do
zaniechania lub jezeli druga Strona razgco naruszy postanowienia Umowy i
nie zastosuje sie do wezwania do zaniechania naruszen i usuniecia skutkéw
naruszen w 14 (czternastodniowym) terminie liczconym od dnia ofrzymania
tego wezwania.

Strony przystgpig do wykonania Umowy niezwtocznie po jej podpisaniu przez
Strony.

Niewaznos¢ jakiegokolwiek zapisu niniejszej Umowy nie spowoduje
niewaznosci catej Umowy. W takiej sytuacji Strony dokonajg zmiany Umowy, w
pierwszej kolejnosci postugujgc sie interpretacjg pozostatych jej przepisdw.

Niniejsza Umowa oraz kazde jej ustalenie i warunek sq wigzgce (zarébwno w
sensie obowigzkow jak i korzysci) dla Stron i ich nastepcodw prawnych, ale ani
Umowa ani zadne z jej ustalen nie mogqg byC przekazane posrednio czy
bezposrednio, dobrowolnie lub sitg prawa bez uprzedniego ofrzymania
pisemnej zgody drugiej Strony.

Niniejsza Umowa wraz z zatgcznikami, ktére stanowiq integralng czes¢ tej
Umowy, tworzy cato$¢ porozumienia stron w omawianej sprawie, jest ona
ostatecznie wyrazem porozumienia pomiedzy Stronami w zakresie spraw,
ktorych dotyczy izawartych w niej warunkdw i nie moze by¢ zaprzeczona
zadng wczesniejszg Umowq lub biezgcym ustnym uzgodnieniem. Z chwilg
wejscia w zycie niniejszej Umowy tracq waznos¢ wszelkie poprzednie pisemne
umowy i porozumienia oraz os$wiadczenia ustne dotyczqce przedmiotu
Umowy.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za brak realizacji Umowy lub za
opdznienia w wykonaniu Umowy spowodowane okolicznosciami
pozostajgcymi  poza konfrolg danej Strony, w tym w szczegdlnosci
spowodowane sitg wyzszq.

Niniejsza Umowa podlega i moze byc¢ interpretowana wytqcznie zgodnie z
prawem Rzeczypospolitej Polskiej.

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego, w szczegdinosci Tytut XXI Umowa Zlecenia.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Wszelkie ewentualne spory moggce wynikng¢ z zawarcia i wykonywania
Umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie, a jedynie w przypadku
jezeli nie bedzie to mozliwe w tym frybie w ciggu 30 dni, Strony poddadzqg spor
do rozstrzygniecia sgdowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Strony
pozwane;.
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12.  Tytuty paragraféw nie stanowig czesci niniejszej Umowy dla celdéw jej
interpretacii.

13. Niniejsza Umowa jest poufnym porozumieniem pomiedzy Stronami i nie moze
by¢ w catosci ani w czesci udostepniana w zadnej formie stronom tfrzecim,
bez zgody drugiej strony wyrazonej na pismie

14. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym
dla kazdej ze Stron.

Za Zamawigjgcego Za Wykonawce
Zatqczniki:

Zatgcznik nr 1 Kopia wyciggu z KRS Zamawiajgcego

Zatgcznik nr 2 Kopia wyciggu z KRS Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 Szczegotowy opis Ustug
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Zatgcznik nr 3

Formularz ofertowy

OFERTA
w postepowaniu na realizacje ustug audytorskich projektéow
wspolfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

DANE OFERENTA
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Oferenta Adres Oferenta

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W IMIENIU OFERENTA
Imie i nazwisko
Adres

Nr telefonu/faxu

Adres e-mail

Ja/my nizej podpisany/i, odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w
postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego nr EFS/2011/1,
dotyczgcego realizacji ustug audytorskich projektow  wspdtfinansowanych ze
srodkdédw Europejskiego Funduszu Spotecznego, oferuje/oferujemy wykonanie ustugi
bedqgcej przedmiotem zamdwienia za ponizszg cene:

Sktadamy oferte na realizacje 2 2
danej ustugi Wartos¢ oferty netto Podatek VAT Wartos¢ oferty brutto

[TAK/NIE] (bez podatku VAT) (z podatkiem VAT)

Instrukcja wypetnienia tabeli
1. Stawka w formularzu podana jest w ztotych polskich.
2. Ceny wskazane przez Oferenta winny by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Wszystkie pozycje w wierszach oznaczonych w drugiej kolumnie stowem TAK powinny by¢ wypetnione.
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Ponadto, ja/my nizej podpisany/i oswiadczam/y w imieniu przedsiebiorcy, ktérego
reprezentujemy (zwanego dalej ,,Oferentem”), ze:

a. podane ceny bedq state w frakcie obowigzywania umowy, w cenie naszej
oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia

b. akceptujemy warunki realizacji zamowienia

c. akceptujemy warunki ptatnosci zawarte w zapytaniu ofertowym

d. gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zamadwienia zgodnie z tresciq
zapytania ofertowego

e. niniejsza oferta jest wazna przez 90 dni od daty, w ktérej uptywa termin
sktadania ofert

f. w przypadku uznania mojej/naszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzujemy
sie zawrze¢ umowe na redlizacje ustug w miejscu i terminie jakie zostang
wskazane przez Zamawiajgcego

g. posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
okreslonej przedmiotem zamaowieniaq,

h. posiadamy niezbednq wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a
takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia,
znajdujemy sie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigjgcej
wykonanie zamowienia,

j. nasza firma nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego
ani jego upadtos¢ nie zostata ogtoszona, nie jest poddany procesowi
likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sq objete zarzgdzeniem komisarycznym lub
sgdowym,

k. nie zalegamy z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne lub uzyskat przewidzione prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

l.  urzedujgcy cztonkowie organdw/wspdlnicy Oferenta nie zostali prawomocnie
skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

m. w stosunku do Oferenta nie orzeczono zakazu ubiegania sie o zamdwienia, na
podstawie przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbqg kary,

n. Oferent ani jego reprezentanci nie wykonywali czynnosci zwigzanych
Z przygotowaniem ninigejszego postepowania i nie postugiwat sie w celu
sporzgdzenia oferty osolbami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci.

Na kazde zgdanie zamawiajgcego dostarczymy niezwtocznie odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce prawdziwos¢ kazdego z powyzszych oswiadczen.
Ponadto oSwiadczamy, ze wszystkie podane wyzej informacje oraz wszystkie
przedstawione dokumenty i oswiadczenia sq zgodne z prawdg,.

Podpis osoby uprawnionej do sktadania Piecze¢ Wykonawcy Miejscowosc
i data o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A, wpisane pod numerem KRS: 0000307055 do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIll Wydzial Gospodarczy KRS; REGON: 017184952; NIP: 526-25-05-471; kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN
(optacony w catoéci).
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Zapytanie ofertowe nr EFS/2011/1

house of

Zatqcznik nr 4 - Referencje

miejscowos¢, data

pieczec firmowa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe EFS/2011/1 ja/my nizej podpisany
oSwiadczam/y, ze w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzilismy audyt
nastepujgcych projektow EFS, w ramach PO KL o wartosci powyzej 1 min PLN:

—

Klient Zakres projektu Termin realizaciji

SIENSIMINI B o

Podpisu osoby upowaznionej
w imieniu Oferenta

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A, wpisane pod numerem KRS: 0000307055 do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIll Wydzial Gospodarczy KRS; REGON: 017184952; NIP: 526-25-05-471; kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN
(optacony w catoéci).
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