Zapytanie ofertowe

House of Skills S.A.
Ul. Flisa 4
02-247 Warszawa
Tel. 0-22 577 40 40
Fax 0-22 577 40 47

Warszawa, dnia 16 kwietnia 2009 r.
L. Opis przedmiotu zapytania
Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie zadania pod nazwqg
,Przygotowanie do druku (sktad), drukowanie, konfekcjonowanie materiatdw

szkoleniowych do projektu wspdtfinansowanego ze srodkdw Europeijskiego Funduszu
Spotecznego ,,Akademia Umiejetnos$ci HJ Heinz Polska”

W sktad zamdwienia wchodzg:

a. ustugi: przygotowania do druku (sktad), drukowania, pakowania i
podobnych ustug materiatdw szkoleniowych do Projekiu ,Akademia
Umiejetnosci HJ Heinz”

b. dostawa materiatéw biurowych niezbednych do przygotowania wyzej
wymienionych materiatow szkoleniowych.

W szczegodlnosci Wykonawca, z ktérym zawarta zostanie umowa, bedzie miat
obowigzek:

1. Odebrac¢ na wtasny koszt wszystkie materiaty oraz poétprodukty w siedzibie
Zamawiajgcego,

2. Dokonac sformatowania materiatdw wg wzoru, ktéry zostanie przedstawiony
przez Zamawiajgcego wraz z materiatami i pétproduktami (nalezy uwzglednic
minimum 2 cykle poprawkowe: wersja 1 - poprawki House of Skills - wersja 2 -
poprawki House of Skills - wersja finalna);

3. Wydrukowac zgodnie ze standardem jakosciowym i zatwierdzonym
formatem, stosownie do przedstawionego wzoru;

4. Zapewni¢ (ewentualne dokupienie) we wtasnym zakresie materiaty
dodatkowe dla uczestnikow wedtug specyfikacij;

5. Dokonac¢ konfekcjonowania, czyli dokonac sktadu roznych elementow /
wydrukow w jeden materiat; zestaw dla uczestnika;

6. Zapakowac materiaty w pudta wg zapotrzebowania na poszczegdine grupy
szkoleniowe,

7. Lapewnic¢ zachowanie informacii zwigzanych z dziatalnos$cig Zamawiajgcego
i wykonaniem umowy w poufnosci.

Powyzsze ustugi Wykonawca wykona w oparciu o przedstawione przez
Zamawiajgcego:
a) Niesformatowane materiaty (teksty, wykresy, rysunki) w wersji elekironicznej w
oprogramowaniu MS Word,
b) Przyktadowe materiaty demonstrujgce standard, w jakim nalezy wykonac
produkcje,



c) Elementy fizyczne materiatow szkoleniowych nie bedqgce przedmiotem
zapytania (np. segregatory) - odbiér Wykonawcy w siedzibie House of Skills,

d) Specyfikacje techniczng / produkcyjng materiatow,

e) Formularz zamowienia ustug (zapotrzebowanie na konkretne grupy i ferminy)
przesytane na 21 dni przed terminem szkolenia

Koncowym efektem ustug i dostaw objetych przedmiotem zamdwienia powinno byc¢
wykonanie i dostarczenie do siedziby House of Skills (zapakowanych w kartony, w
podziale na grupy szkoleniowe) nastepujgcej ilosci materiatdw szkoleniowych,
zawierajgcych nastepujgce komponenty:

1. Podrecznik

Charakterystyka techniczna
Format A4
z czterema dziurkami (do wktadania w segregatory)
papier offset 80g,
objetos¢ 60 KARTEK = 120 stron
druk jednostronny
druk kolorowy

bez oprawy

Naktad:

5 rodzajow podrecznikéw po Srednio 60 kartek

Tytut Naktad (ilos¢ egzemplarzy)
Akademia Wartosci | 150

Akademia Wartosci |l 150

Akademia Wartosci lll 150

Akademia Wartosci IV 150

Innowacyjnosc i Odpowiedzialnosc | ll 600

2. Materiaty dodatkowe:

- formularze ocen — wydruk 1200 szt. - zgodnie z dostarczonym wzorem

- 1200 szt. fiszki (biate kartki A5 200g kolor 4+0 na imiona i nazwiska bigowane
w potowie) lub 1200 szt. - identyfikatory imienne

- imienne zaswiadczenia ukonczenia szkolenia 1200 szt. (druk kolorowy,
jednostronny, na papierze o gramaturze 250);

- dziennik zajec (4 strony spiete zszywkq, druk jednostronny) — 1200 sztuk;

- oznaczenia miegjsca szkolenia zgodnie z wymogami PARP (1 kartka A4, druk
w kolorze, laminowana) — 1200 szt;

Komplet, ilos¢ kompletow - 100
- lista uczestnikdw — zgodnie z dostarczonym wzorem — sztuk jedna
- post-ity - 6 (szes¢) kwadratowych opakowan zbiorczych 76x76 mm kolory:
rézowy, zielony, zotty);
- flamastry firmy Pilot typu ,,B” dla uczestnikdw ze Scietymi kohcdwkami — 12
sztuk (po 3 pisaki w kolorach: czarny, niebieski, zielony, czerwony)



- zestaw dla trenera: flamastry firmy Pilot typu JUMBO w 4 kolorach (czarny,
niebieski, zielony, czerwony, grubosc¢ linii 3 - 10 mm), jedna sztuka w kazdym
kolorze,

- taSma malarska, tasma szara, plastelina do sciany, nozyczki (wszystko sztuk
jeden);

- pudta karfonowe z pokrywkq przystosowane do zapakowania materiatow
dla 1 grupy (12 oséb)

Il Termin wykonania zaméwienia:

1. Zamodwienie musi by¢ wykonane w partiach w terminie od dnia 4 maja 2009 r.
do dnia 1 grudnia 2010 r. zgodnie z harmonogramem ustalonym pomiedzy
stfronami w umowie.

2. Zamawiajqgcy zastrzega, iz harmonogram wykonania zamowienia moze ulec
zmianie.

3. Zamawiajgcy zastrzega, iz wykonanie i dostarczenie kolejnych partii
materiatow szkoleniowych bedzie zalezne od zapotrzebowania
Zamawiajgcego i bedzie nastepowac na wyrazne zgdanie Zamawiajgcego, z
co najmniej 21 dniowym wyprzedzeniem.

lil. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny
ofert.

Kryteria oceny oferty bedq stanowity: cena oraz ocena prébek prac dostarczonych
przez Oferentébw wraz z ofertg cenowq. Zamawigjgcy przyzna zamowienie
oferentowi, ktéry uzyska najwyzszy wspodtczynnik wynikajgcy z zastosowania obu
kryteriow. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie
ponizszych kryteridw:

Nazwa kryterium |Waga |[Sposdb punktowania
Cena 50% Patrz ponizej
Ocena prébek 50% Patrz ponizej

V. Termin sktadania ofert

Oferta powinna byc¢ ztozona (pisemnie lub elektronicznie) do dnia 21 kwietnia 2009 r.
do godz. 17.00 do siedziby House of Skils lub na adres mailowy
malgorzata.boguslawska@weknowhow.pl

Przyktadowy formularz oferty — w zatgczeniu

V. Dokumenty jakie winien dostarczyé Wykonawca sktadajqc oferte

1. Formularz ofertowy
2. Aktualny odpis wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed sktadaniem oferty
3. Prébki prac zblizonych w charakterystyce technicznej do przedmiotu zapytania

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania — Malgorzata Bogustawska tel. 022-577 40 40 —
malgorzata.boguslawska@weknowhow.pl




Formularz ofertowy

Oferta
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi w zakresie przygotowania
do druku (sktad), drukowania, konfekcjonowania materiatéw szkoleniowych,
ogtoszonym przez
House of Skills S.A. (“Zamawiajgcy”)

Miejscowosé, data
W odpowiedzi na , sktadam oferte wykonania zamdwienia na ustugi
w zakresie przygotowania do druku (sktad), drukowania, konfekcjonowania
materiatdéw szkoleniowych.
Oferta zostata przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

1. Formularz cenowy oferty.

Stawka w formularzu podana jest w ztotych polskich.

wynagrodzenie za podatek VAT wynagrodzenie za
wykonanie zamoéwienia wykonanie zaméwienia
netto brutto
(z VAT)

Jednoczes$nie osSwiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia za wynagrodzenie podane
w formularzu.

2. Harmonogram wykonania zamaowienia.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do
wykonania zamowienia w terminach podanych w zapytaniu ofertowym.

3. Os$wiadczenie o zwigzaniu ofertq.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertq przez okres 30 dni od
daty, w ktdrej uptywa termin sktadania ofert.

Podpisy:




