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ZAPYTANIE OFERTOWE NR EFS/2.2.2/V/2014/2

Warszawa, 10.04.2014r.
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INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A. z siedzibg w Warszawie (02-235),
ul. Réwnolegta 4a.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z informacjami okreslonymi w
niniejszym dokumencie, przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego oraz Zasadami finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — nie obowigzuje ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych.
Zapytanie ofertowe ma na celu zebranie ofert od potencjalnych zainteresowanych podmiotow
(zwanych dalej ,Wykonawcami”), ktére pozwolg na wytonienie wykonawcy (lub wykonawcow).
Szczegbétowe informacje dotyczgce wymaganej zawartosci ofert i sposobu przygotowania ofert
sg przedstawione w dalszych rozdziatach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

NUMER ZAPYTANIA NA STRONIE INTERNETOWEJ BENEFICJENTA (weknowhow.pl/o nas/projekty
efs/zapytania)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
8050000-9 — ustugi szkoleniowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja ustugi szkoleniowej w ramach projektu ,Trener XXI wieku”, wspétfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (poddziatanie 2.2.2) z tematu ,,Zaawansowany warsztat
rozwoju miekkich kompetencji trenerskich”

Liczba grup z danego tematu: 2
Liczba godzin przypadajaca na jedno szkolenie: 16
Liczebnos¢ grupy: ok. 10-12 oséb

Grupa docelowa projektu: trenerzy wspdtpracujgcy z Zamawiajgcym i posiadajgcy min. 300
wypracowanych godzin szkoleniowych dla kadry menedzerskie;j.

Planowane miejsce realizacji ustugi: Warszawa lub jej bliskie okolice (do 40 km od granic Warszawy)

Planowany termin realizacji ustugi: maj 2014r.
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prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 37 63 000, fax +48 22 37 63 033.
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WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz zgodnos¢ z ustaleniami technicznymi i jakoSciowymi

zaproponowanych w ofercie rozwigzan z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym

Zapytaniu dla przedmiotu zamdwienia oraz za terminowos$¢ wykonania prac.

Przy realizacji przedmiotu zamowienia wymagana jest nalezyta starannos¢ oraz zastosowanie wiedzy i

umiejetnosci niezbednych do jego wykonania przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie:

1)

2)
3)

osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej, a dziatajgcej na podstawie zawartej z
Podmiotem umowy z zakresu prawa cywilnego;

osoby fizyczne prowadzace jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg wykonywang osobiscie;
osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarczg i zatrudniajgce pracownikdw na podstawie
umowy o prace w oparciu o przepisy Kodeksu Pracy, o ile dziatania na rzecz projektu wykonujg
osobiscie;

ktdre posiadaja:

a)
b)

c)

uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem zamdwienia,
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania
zamdwienia,

posiadajg wypracowane co najmniej 150 udokumentowanych godzin szkoleniowych
prowadzonych dla kadry szkoleniowej (tj. oséb swiadczgcych ustugi szkoleniowo-doradcze dla
przedsiebiorcow i pracownikéow przedsiebiorstw) z tematu, ktérego dotyczy szkolenie,
przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat.

W RAMACH WYKONANIA ZAMOWIENIA WYKONAWCA ZAPEWNIA:

1.

Przygotowanie, w oparciu o program szkolenia i konspekt przekazany przez Zleceniodawce,
indywidualizowanej wersji materiatéw szkoleniowych dostosowanej do charakteru grupy
docelowej;

Zapewnienie witasciwej wizualizacji sal szkoleniowych przeprowadzonej ustugi zgodnie z
wymogami Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w oparciu o materiaty promocyjne
dostarczone przez Zleceniodawce;

Dystrybucje wsrdd uczestnikéw szkolen materiatéw promocyjnych (dtugopisy i notatniki)
przekazanych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce;

Sprawdzenie tozsamosci i danych uczestnikdéw szkolen przed rozpoczeciem danego szkolenia
oraz dokonania kwalifikacji, czy osoby, ktdore stawity sie na szkolenie, s uprawnione do
uczestnictwa w danym szkoleniu;

Zapewnienie podpisania listy obecnosci przez wszystkich obecnych uczestnikéw szkolenia;
Poinformowanie uczestnikdéw szkolenia w trakcie kazdego ze szkolen, ze realizacja Projektu,
w ramach ktérego szkolenie sie odbywa, jest wspoétfinansowana ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

Wydrukowania i doreczenie kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych
zaakceptowanych przez Zleceniodawce;

Przeprowadzenie szkolenia (16 godzin zegarowych z uwzglednieniem przerw kawowych oraz
przerwy obiadowej) dla grupy uczestnikéw zgodnie z programem szkolenia i z wykorzystaniem
materiatéw szkoleniowych zaakceptowanych przez Zleceniodawce;

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-235, ul. Réwnolegta 4a, wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
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Przeprowadzenie i ocena zadan wdrozeniowych wsréd Uczestnikow szkolen;

Przekazanie uczestnikom szkolen informacji o koniecznosci wypetniania przez nich
kwestionariuszy ewaluacyjnych (ankiet oceny szkolenia, zgodnie z wzorami przekazanymi przez
Zleceniodawce) po zakonczeniu danego szkolenia i umozliwienie im dokonania tej czynnosci;
Wypetnienie przez trenera wszystkich dokumentéow projektowych przekazanych przez
Zleceniodawce;

Doreczenie Zleceniodawcy osobiscie lub listem poleconym kompletnych, poprawnie
wypetnionych oryginatéw dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9, 10i 11 niniejszego ustepu, w
terminie 5 dni od zakonczenia danego szkolenia oraz kopii tych dokumentéw za
posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej w terminie 48 godzin od zakorczenia danego
szkolenia - w celu ich weryfikacji i zatwierdzenia przez Zleceniodawce;

Niezwtoczne informowanie Zleceniodawcy o problemach zwigzanych z realizacjg szkolen, w
tym zwigzanych ze zbieraniem danych i oswiadczen od Uczestnikéw szkolen.

DODATKOWE INFORMACIE

1.
2.

Szkolenia obywac sie bedg w dni robocze w godz. 09-18.00 (I dzier) i 09-15.00 (Il dzien)
Koszt noclegdw i wyzywienia podczas szkolenia oraz dojazd na miejsce szkolenia ponosi
Zleceniobiorca.

WYKONAWCA SKtADAJAC OFERTE WYRAZA ZGODE NA:

1.

w

Rezygnacje z zamoéwionych ustug przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni przed realizacjg
ustugi.

Weryfikacje przez Zamawiajacego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie przez
Oferenta.

Brak mozliwosci przedptaty

Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Zamawiajgcego.
Wykazanie niezbednego doswiadczenia do prowadzenia zajec

Negocjacje ceny w przypadku znacznego przekroczenia budzetu projektu przeznaczonego na
to dziatanie.

Zakres wykluczenia z ubiegania sie o realizacje zamoéwienia:

Podmiot nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Podmiotem Ilub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Podmiotu lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Podmiotu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
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KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug przyjetych kryteridow:
1. cena (stawka brutto za godzine szkolenia) — 30% wyliczane wg ponizszego wzoru:

Wc =C min / Cn x waga

Wc — wartos¢ punktowa ceny,
C min — najnizsza cena sposrdd ofert waznych
Cn — cena oferty badanej

2. doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla kadry trenerskiej (tj. oséb swiadczgcych ustugi
szkoleniowo-doradcze dla przedsiebiorcow i pracownikdw przedsiebiorstw, ktorzy
przeprowadzili minimum 300 godzin zajec¢ szkoleniowych), z tematu ktérego dotyczy zapytanie
- liczone iloscig przeprowadzonych dni szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat — 40%
wyliczane wg ponizszego wzoru:

Wd =Cn /D max x waga

Wd — warto$¢ punktowa doswiadczenia,

Cn — doswiadczenie oferty badanej

D max — najwyzsze doswiadczenie (liczone iloscig przeprowadzonych dni szkoleniowych)
sposréd ofert waznych

3. propozycja zawartosci merytorycznej programu — 30%

DOKUMENTY JAKIE WINIEN DOSTARCZYC WYKONAWCA SKtADAJAC OFERTE

1. Wypetniony i podpisany zatgcznik do niniejszego zapytania (zatgcznik nr I- formularz
ofertowy)

2. Oswiadczenie o braku powigzan dotyczacych zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji
zamowienia. (zatacznik nr ll)

3. CV wg wzoru (zatacznik nr lll) oraz referencje potwierdzajgce posiadane doswiadczenie

4. Szczegdétowy program szkolenia

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza tj. uzyskata
najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o podane kryteria wyboru.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
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TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta, sporzadzona w oparciu o zatgczony formularz ofertowy, powinna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione i ztozona wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 25 kwietnia 2014r. Oferent moze,
po ztozeniu oferty, bez uszczerbku dla siebie, zmodyfikowaé lub wycofa¢ swojg oferte za pisemnag
prosba, pod warunkiem, ze prosba taka zostanie doreczona przed datg i godzing wskazang w zdaniu
poprzednim. Po wycofaniu swojej oferty oferent moze dostarczy¢é nowg oferte pod warunkiem, ze
nastapi to przed uptywem terminu sktadania ofert ustalong datg dostarczenia ofert.

Oferte wraz ze wskazanymi dokumentami nalezy przesta¢ drogg mailowa (skan podpisanej oferty wraz
z zatgcznikami) na adres mailowy : malgorzata.boguslawska@weknowhow.pl

Oferta powinna by¢ wigzgca przez okres nie krétszy niz 30 dni od terminu sktadania ofert okreslonego
powyzej. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, napisana w sposéb czytelny i powinna zawieraé
spis wszystkich dokumentéw sktadajacych sie na oferte.

WARUNKI PLATNOSCI

Zamawiajgcy akceptuje jedynie nastepujace, standardowe warunki ptatnosci:

1. Faktura/rachunek ptatny w terminie nie krotszym niz w ciggu 21 dni od daty otrzymania
oryginatu faktury

2. Faktury/rachunki mogg by¢ wystawiane jedynie po wykonaniu ustugi (po kazdym,
zrealizowanym szkoleniu) i dostarczeniu wymaganej dokumentacji do Zamawiajgcego

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE ZAPYTANIA

Zamawiajacy nie przewiduje spotkan z Wykonawcami przed terminem sktadania ofert.

Podmioty zainteresowane ztozeniem oferty na realizacje ustug moga w razie watpliwosci kierowad
pytania do osoby kontaktowej, ktérg jest p. Matgorzata Bogustawska w formie pisemnej za pomoca
poczty elektronicznej na adres malgorzata.boguslawska@weknowhow.pl

Z powazaniem,

Matgorzata Bogustawska
Kierownik Projektu
Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
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Zatacznik nr | - Formularz ofertowy

OFERTA

w postepowaniu na realizacje ustugi szkoleniowej w temacie ,,Zaawansowany warsztat rozwoju
miekkich kompetencji trenerskich” w ramach projektu , Trener XXI wieku” wspétfinansowanego ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zapytanie ofertowe nr EFS/2.2.2/V/2014/2).

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Adres Oferenta

Nazwa Oferenta .
(wraz telefonem, faksem oraz mailem)

Dane Oferenta

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu/faxu

Adres e-mail

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-235, ul. Réwnolegta 4a, wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
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Ja nizej podpisany, odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w
formie zapytania ofertowego nr EFS/2.2.2/V/2014/2 w zakresie realizacji ustugi szkoleniowej z
tematu ,Zaawansowany warsztat rozwoju miekkich kompetencji trenerskich” oferuje wykonanie
ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia w nastepujgcych cenach:

ustuga Jednostka Wartos¢ brutto PLN
miary
Zaawansowany warsztat rozwoju miekkich .
. . godzina
kompetencji trenerskich
Ponadto, ja nizej podpisany oswiadczam ze:
a. podane ceny bedg state w trakcie obowigzywania umowy, w cenie naszej oferty zostaty

uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia

akceptuje warunki realizacji zamdwienia

akceptuje warunki ptatnosci zawarte w zapytaniu ofertowym

gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamodwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego
niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni od daty, w ktdrej uptywa termin sktadania ofert

w przypadku uznania mojej/naszej oferty za najkorzystniejszg umowe Oferent zobowigzuje sie
zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego

g. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia,

o

Oswiadczamy, ze wszystkie podane wyzej informacje oraz wszystkie przedstawione dokumenty i
oswiadczenia sg zgodne z prawda.

Podpis Wykonawcy

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-235, ul. Réwnolegta 4a, wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
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Zatacznik 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo z Beneficjentem —
Konsorcjum doradczo-szkoleniowy S.A. z siedzibg w Warszawie przy ulicy Flisa 4.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Podmiotem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Podmiotu lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Podmiotu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis Wykonawcy

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-235, ul. Réwnolegta 4a, wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 37 63 000, fax +48 22 37 63 033.
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Zatacznik lll - CV Wykonawcy

CV osoby uczestniczacej w realizacji projektu systemowego PARP
pt. ,,Podnoszenie kompetencji kadry szkoleniowej” ( V konkurs z poddziatania 2.2.2 PO KL)
( projekt pt. ,, Trener XXI wieku” realizowany przez Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.)!

Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla kadry szkoleniowe;j tj. osob $wiadczacych
ustugi szkoleniowo-doradcze dla przedsiebiorcéw i pracownikow przedsiebiorstw
potwierdzajace doswiadczenie z tematu ,Zaawansowany warsztat rozwoju migekkich
kompetenc;ji trenerskich”

Liczba godzin

Data Odbiorca ustugi szkoleniowych

Suma liczby godzin szkoleniowych

Do CV nalezy zalaczy¢ dokumenty jednoznacznie potwierdzajace posiadanie przez osobe doswiadczenie

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-235, ul. Réwnolegta 4a, wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 37 63 000, fax +48 22 37 63 033.



